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iSIN ADI

Satin Alma iglemleri

Sorumlular |s Strecleri Siireler

Baslangic

Tahakkuk Birimi Birim igerisinde satin almayi gerektiren talepler alinir.

Alinan taleplerin birim yénetimi tarafindan (Madur, Mudur
Yardimcisi, Yiksekokul Sekreteri) degerlendirilerek
alinmasina/ yaptiriimasina karar verilir.

erceklestirme ve
Harcama Yetkilisi

erceklestirme ve

Harcama Yetkilisi Uygun bulunantalep Satin Alma Personeline havale edilir.

SatinAlmaPersoneline havaleedilentalebinsatinalmaizin

Tahakkuk Birimi onay! alinir.

Tahakkuk Birimi Talebin ilgili firmalara teklif mektubu vermek/géndermek

suretiyle fiyat arastirmasi yapilir.

Alinanteklif mektuplarinin satinalmakomisyonutarafindan

Satin Alma degerlendirilerek satin alma yapilacak firma belirlenir.

Komisyonu

Gergeklestirme Talep, firmaya iletilir ve siparis verilir.

Yetkilisi

P ilgili firmaca talep edilen mal birime teslim edilir.
llgili Firma

Muayene Kabul

. Teslim edilen malzeme incelenir ve tutanak ile kabul edilir.
Komisyonu

Tasinir Kayit Yonetim Sisteminden malzemenin kayit islemi

Tasinir Kayit yapilir.

Yetkilisi

Tahakkuk Birimi EKAP girisi yapilir.

MYS Giriginin yapilarak 6deme emrinin olusturup, sistem

Tahakkuk Birimi Uzerinden Gergeklestirme ve Harcama Yetkilisine génderilir..

erceklestirme ve
Harcama Y etkilisi

Gergeklestirme ve harcama yetkililerinin onayindan sonra
0deme dosyasi olusturulur.

Hazirlanan 6deme dosyasi islak imza igin gergeklestirme ve

Tahakkuk Birimi harcama yetkilisine sunulur.

Islak imzasi tamamlanan 6deme evraki SGDB nin global
programinagirisi yapilarak alinan giris numarasiile birlikte
SGDB na teslim edilir.

Tahakkuk Birimi

Odeme evrakinin SGDB tarafindan muhasebelestirme islemi

trateji Gelistirme tamamlanir ve ilgili frmaya 6deme iglemi yaplilir.

Daire Bagkanligi

Evraklarin birer sureti standart dosya diizenine gére

Tahakkuk Birimi
dosyalanir.
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KODU iSIN ADI > TOPLAM SURE

Satin Alma Komisyonu islemleri

Sorumlular |s Surecleri Siireler

Baslangi¢

Satin alma komisyon Uyeleri Yiksekokul personeli iginden

udurlik Makami
olusturulur.

erceklestirme
Gorevlisi

SatinalmakomisyonutiyeleriMudurlik Makamionayina
sunulur.

SatinAlma
Komisyonu

iigili komisyon alinacak mal ve malzemeler igin piyasa
arastirmasi yapar.

Degerlendirme sonucunu bir tutanakla satin alma birimine
SatinAlma bildirir

Komisyonu
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KODU : iSIN ADI . TOPLAM SURE
Muayene ve Kabul Komisyonu islemleri 1 GUn 40 Dakika

Sorumlular |s Surecleri

Sureler

Baslangic

Midurlik Makami Satin alma islemi kesinlesir.

Gergeklestirme
Gorevlisi

Satin alma islemi ile ilgili Muayene ve Kabul Komisyonu
uyeleri Mudurlik Makami onayina sunulur.

Muayene ve Kab
Komisyonu

Satin alinan mal/malzemenin teknik sartnameye uygunlugu
komisyon tarafindan incelenir.

Satin alinan mal/malzeme
teknik sartnameye uygunmu?

uayene ve Kab
Komisyonu

Satin alinan mal/malzemenin
yuklenici tarafindan teknik
sartnameye uygun hale
getirilmesi istenir.

uayene ve Kab
Komisyonu

Satin alinan mal/malzemenin uygunlugu muayene kabul
tutanagiyla onaylanir.







