
 
Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Dinar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 
KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE 

 

    302.10.01                             Öğrenci Belgesi, Transkript vb. Talepleri Gün İçerisinde 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 
 

 

Başlangıç 
 
 
 
 

     Öğrenci 

 
 
 
 

 

 
Yüksekokul 
Sekreteri 

 
 

EVET 

Öğrenci 
talepte bulunduğu belgeyi 

elden mi teslim alacak? 

 
 

HAYIR 

 

  
 
 

Öğrenci İşleri 

 
 
 
 
 
 

Bitiş 

 

Çıktısı alınıp imzalanmak 
üzere Yüksekokul 

Sekreterine sunulur. 

Öğrencinin bilgileri 
OİBS ten kontrol 

edildikten sonra EBYS 
üzerinden e-imzalı olarak 

belge yazılır. 

 
 

 
Belge ilgiliye teslim edilir. 

 

Belge almak üzere öğrenci işleri birimine şahsen / vekâleten 

başvurulur. 



Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Dinar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 

 
 

 
 
 
 
 
 

KODU İŞİN ADI TOPLAM SÜRE 

   603.07 /  

   302.12.01 / 050.04    Öğrenci Disiplin İşlemleri 1 Ay 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

Başlangıç 
 

 

Müdür Sekreterliği Birimi 
1 

Gün 

 
 

 
 

Müdürlük Makamı 
1 

Gün 

 
 

 
   

Müdürlük Makamı 

 

Yükseköğretim 

Kurumları Öğrenci 

Disiplin Yönetmeliği 

 
 
 
 

1 

Gün 

 
 

 
Soruşturmacı 

 
15 

Gün 

 
 
 

 

 
Müdürlük Makamı 

EVET 
1 

Gün 

 
 
 
 
 
 

Raportör 

 
Raportör raporuna göre 

dosyada eksiklikler var mı? 

 

 
HAYIR 

 
 
 
 
 
 
 

Müdürlük Makamı 

 

2 

Gün 

 
 
 

 
Disiplin Kurulu 

 

7 

Gün 

 
 
 
 

Öğrenci İşleri 

 
1 

Gün 

 
 
 
 

Öğrenci İşleri 1 

Gün 

 
 
 

Bitiş 

Karar; Öğrenci Otomasyonuna ve 

kişisel dosyasına işlenmek üzere 

bağlı bulunduğu fakülteye 

gönderilir. 

Karar; Öğrencinin kendisine ailesine, burs aldığı 

kurumlara, Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına ve 

Hukuk Müşavirliğine bildirilir. 

 

Disiplin Amiri veya Disiplin Kurulu 

Dosya ile ilgili nihai kararını verir. 

 

Dosya Soruşturmacının teklifine göre Disiplin Amirine veya 

Disiplin Kuruluna Müdürlük Makamınca sevk edilir. 

 

Dosya Müdürlük Makamına 

sunulur. 

 
Dosyanın incelenmesi için raportör atanır. 

Soruşturmacı soruşturmayı süresi içerisinde 

tamamlayarak Dosyayı Müdürlük Makamına 

sunar. 

 

Soruşturma açılacak ise Müdürlük Makamınca 

Soruşturmacı atanır. 

 

Soruşturma açılıp açılmaması Müdürlük 

Makamınca incelenir. 

Şikayet sahibi şikayetini bildiren dilekçeyi varsa ekleri ile birlikte 

yazarak Müdürlük Makamına başvuruda bulunur. Dilekçe 

EBYS de kayda alınır. 

http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch
http://www.mevzuat.gov.tr/Metin.Aspx?MevzuatKod=7.5.16532&MevzuatIliski=0&sourceXmlSearch


Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Dinar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 

İŞİN ADI TOPLAM SÜRE 
 

302.13               Öğrenci Danışman Atama İşlemleri                                                                     3 Gün 
 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 
 

Başlangıç 
 
 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 

 
 

Yönetmelik 

 
 
 
 

Öğrenci İşleri 
3 

Gün 

 
 

 

Bitiş 

 

 

Öğrenciye ilan edilerek OİBS üzerinden 
Öğrenci Danışmanı tanımlanır 

Her öğrenci ile ilgili bir danışman öğretim elemanı 

görevlendirilir. İlgili Danışmana ve Müdürlük 

Makamına bildirilir 

KODU 

http://ydy.aku.edu.tr/yonetmelik/
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İŞİN ADI 

  302.11.02 / 050.04     Öğrenci Kayıt Dondurma İşlemi 

 

Sorumlular 
İş Süreçleri 

TOPLAM SÜRE 

11 Gün 
 

Süreler 
 

 

Başlangıç 
 
 
 
 

Öğrenci 

 
 
 
 

 
Kayıt 

Dondurma 

Formu 

 
 
 

Yönetmelik 

 
1 

Gün 

 
 

 
Öğrenci İşleri 

 
7 

Gün 

 
 
 
 
 

 
 
 

EVET 

Yönetim Kurulu Kararı olumlu 

mu? 

 

HAYIR 

 
 
 
 
 
 

 

Öğrenci İşleri 
3 

Gün 

 
 
 
 
 
 
 

Bitiş 

 
Yönetmelik gereği öğrenciye 

kaydının dondurulamayacağı 

yazılı olarak bildirilir. 

Yönetim Kurulu Kararı kayıt 

donduran öğrenciye ve 

otomasyon sistemine girilmek 

üzere bağlı bulunduğu 

fakülteye bildirilir. 

 

Öğrencinin dilekçesinin ekleri ile birlikte Yüksekokul Yönetim 

Kuruluna sunulur. 

 

Öğrenci kayıt dondurma talebini gerekçeleri ile birlikte 

öğrenci işlerine bildirir. 

KODU 

https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Kayit-Dondurma-Dilekcesi.pdf
https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Kayit-Dondurma-Dilekcesi.pdf
http://ydy.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/25/2017/11/kay%C4%B1t-dondurma-ba%C5%9Fvuru-formu.pdf
https://kms.kaysis.gov.tr/Home/Goster/40519?AspxAutoDetectCookieSupport=1
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İŞİN ADI 

  302.04.13 / 050.04    Sınav Sonuçlarına İtiraz İşlemleri 

TOPLAM SÜRE 

12 Gün 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 
 

Başlangıç 
 
 
 
 

 
Öğrenci 

 
 
 

 
Form 

 
 

Yönetmelik 

5 İş 

Günü 

 

 
 

İtiraz Komisyonu 

3 

Gün 

 
 
 
 

Yüksekokul 

Yönetim Kurulu 

 
 
 
 

 

Öğrenci İşleri 

 

3 

Gün 

 
 
 

Öğrenci İşleri 

 
 

 

 
Bitiş 

1 

Gün 

 

Sınav sonucunda değişiklik 

olup olmadığı öğrenciye 

bildirilir. 

Düzeltme yapılacak sınav sonuçlarının 

belirtildiği Yönetim Kurulu Kararı dersi 

veren öğretim elemanına ve öğrenciye 

bildirilir. 

İnceleme sonucu Yönetim 

Kurulunda karara bağlanır ve 

sonuç öğrenci işlerine bildirilir. 

 

Sınav yönetmeliği gereğince itiraz komisyonu cevap kağıdını 

inceler ve inceleme sonucunu Yönetim Kuruluna sunar. 

 
Sınav sonuçları açıklandıktan sonra 5 iş günü içerisinde sınav 

sonuçlarına itiraz dilekçesi öğrenci işlerine verilir. 

KODU 

https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/MADDI-HATA-DILEKCESI.pdf
http://ydy.aku.edu.tr/yonetmelik/


 

olmadığı öğrenciye bildirilir. 

Mazeret sınavına girecek öğrencilerin listesi Yönetim 

Kuruluna Sunulur. Yönetim Kurulunda öğrencilerin 

mazeret sınavına gireceği dersler belirlenir. Karar Bölüm 

Başkanlığına ve Öğrenci İşleri Daire Başkanlığına 

bildirilir. 

 

Bölüm Başkanlığınca mazeret sınav 

takvimi yapılır. 

Mazeret sınavı yapıldıktan sonra ilgili 

 

elemanı öğrenci otomasyon sisteminden 

notları 

işler. 

Afyon Kocatepe Üniversitesi 

Dinar Uygulamalı Bilimler Yüksekokulu 

 
 
 
 
 
 
 

 

İŞİN ADI 

   106.04 / 302.04.07      Mazeret Sınavı İşlemleri 

TOPLAM SÜRE 

18 Gün 
 

 

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 

 

Başlangıç 
 
 
 

 

Öğrenci 
 

 
 

 
Form 

5 İş 

Günü 

 

 

Bölüm Başkanlığı 3 

Gün 

 
 
 
 
 
 

Bölüm Başkanlığı 
 

Mazeretleri uygun mu? 
 

HAYIR 

 
 
 

 
EVET 

 
 
 

Yönetim Kurulu/ 

Öğrenci İşleri 

 
7 

Gün 

 
 
 
 

 
 

Bölüm Başkanlığı 
1 

Gün 

 
 
 
 

 

Öğretim Elemanı 2 

Gün 

 
 
 

Bitiş 

 

 

 

 
Bölüm Başkanlığı dilekçeleri inceler, komisyona sunar. 

Mazereti nedeniyle sınavlara giremeyen öğrenciler 

belgeleriyle birlikte dilekçelerini öğrenci işleri birimine teslim 

ederler. 

KODU 

https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Mazeret-Sinavi-Dilekcesi.pdf
https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Mazeret-Sinavi-Dilekcesi.pdf
https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Mazeret-Sinavi-Dilekcesi.pdf
https://dubyo.aku.edu.tr/wp-content/uploads/sites/89/2021/03/Mazeret-Sinavi-Dilekcesi.pdf

